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ه آل’             بسم الله الرحمن الرحيم والصلاة والسلام عمى رسول الله وعمى 
:وصحبو أجمعين  

كم سمسمة من الدروس التابعة لما عرض فيما سبق من ليقدم إ       طمبتي الأعزاء أ
 . ، الخاصة بالسداسي الثاني((حمقة بحث)):  في مادة الدراسيمقررات البرنامج

الفيم : دمقصوللإشارة فإن ىذه الدروس قدّمت بشكل مفصل وموسّع ليتسنى تحقق 
، رغم أن المقياس تطبيقي، مع إلحاق المعمومات المرفقة والوضوح في ذىن الطالب

.بمصادرىا ومراجعيا لمن أراد التوسع أكثر  

:الدرس الأول فهرس الموضوعات  
:الدرس الثاني عناوين الموضوعات  

:الدرس الثالث نقل الشواهد إلى البطاقات  
تجنب التسميم والمعارضة: مواصفات القراءة :الدرس الرابع   
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  .فهرس الموضوعات: الدرس الأول 

وىو الترجمة العممية لمتبويب الذي وضعو الباحث لبحثو، وأصبح واقعا فعميا متمثلا في 
التقرير النيائي لمبحث بكل عناصره، وأصبح الفيرس مرشدا إليو، ومعينا عمى تكوين 
فكرة مبدئية وشاممة عن محتواه لمقارئ، كما يمكنو من الوصول من أقرب طريق إلى 

    .1الموضوع الذي ييمو

ويشمل ىذا الفيرس أبحاث الرسالة حسب سياق ورودىا فييا بابا بابا وفصلا فصلان، 
 .2ونبذة نبذة مقرونة بأرقام الصفحات التي تبدأ منيا

ويعد الفيرس طريقة مساعدة لموصول إلى تفاصيل البحث؛ فتكتب الفصول بحروف 
كبيرة، بينما تكتب أقساميا الفرعية بحروف صغيرة، وتظير ىذه العناوين بالطريقة 

نفسيا،والكممات نفسيا،والترتيب نفسو الذي توجد بو صمب التقرير، وبع كل منيا برقم 
 .3الصفحة المضبوط

؛ لأنو يكشف عن مضمون 4ونظرا لأىمية الفيرس يفضل كتابتو في بداية البحث
 .5البحث

ضف إلى ذلك أنو يعطي انطباعا أوليا عن مدى شمولية الدراسة ووحدة بنيانيا، ومدى 
ارتباط فصوليا، لذا ينبغي أن يعد بدقة وتأن، وكمما كان الفيرس شاملا مستوعبا ودقيقا 
ن أقرت أفضمية وضعو في الصفحات التمييدية فإن  كان أفضل وأوقع عند القارئ، وا 

  .6وضعو في آخر البحث جائز

                                                 

67، ص2007، 4محمد منير حجاب، دار الفجر، القاىرة، مصر، ط: الأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعية-  1  
.ت كمال اليازجي، دار الجيل، بيروت، لبنان،د ط، د: إعداد الأطروحة الجامعية مع تمييد في مقومات الدراسة الجامعية-  2

  

.67محمد منٌر حجاب، ص: الأسس العلمٌة لكتابة الرسائل الجامعٌة-  3
  

.ٌوضع هذا الفهرس بالنسبة لخرٌجً بعض الجامعات وفق دلٌل التحرٌر الذي تقره الجامعة التً ٌنتمً إلٌها الباحث-  4
  

.55، صكمال اليازجي: إعداد الأطروحة الجامعية مع تمييد في مقومات الدراسة الجامعية-   5
  

.67،68الأسس العلمٌة لكتابة الرسائل الجامعٌة، ص: ٌنظر-  6
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                                                               :1وفيما يأتي أنموذج لطريقة وضع فيرس لمموضوعات أو المحتويات

 :فٓرس انًٕضٕعاث

 :جٌظفذس :انًٕضٕع

 .قرار الإجازة -
 .انشكر ٔانتقذير -
 .فٓرس انًٕضٕعاث -
 .انًقذيت -
 :...................................................انفصم الأٔل -
 .عُاصرِ ٔيباحثّ -
 :..............................................انفصم انثاَي -
 .عُاصرِ ٔيباحثّ -
 :.........................................................انفصم انثانث -
 ....بقيت انفصٕل إٌ ٔجذث يع عُاصرْا ٔيباحثٓا -
 :انخاتًت -
 .انفٓارس بإَٔاعٓا -

 :فٓرس انًصادر ٔانًراجع

 .انًلاحق -

.............. 

............... 

.............. 

............. 

............ 

............ 

.............. 

............... 

.............. 

.............. 

............... 

............... 

.............. 

........... 

 :تذريب

ذٕحء ػٍٝ جٌؼٕح٠ٚٓ جٌّمذِس ػّٓ خطس ذذػه جلأ١ٌٚس ِخططح ٌفٙشط جٌّٛػٛػحش 

 .جٌخحص ذرذػه

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
.المرجع السابق، الصفحة نفسها: ٌنظر-  1

  



دٍمس ذذع: ٘ـــذٜ ِٕحطـــش                                               جٌّم١حط/د: جلأعطحرز  
(.08: الفوج)السنة أولى ماستر لسانيات عربية   

 
4 

 عُأيٍ انًٕضٕعاث: انذرس انثاَي

جٌٛػٛح؛ ئر ٠ؼذ عّس ِٓ عّحش جٌىطحذس :        ئْ ِٓ ػشٚس٠حش جٌرذع جٌؼٍّٟ

ّٞ ِجحي ػٕٛجْ : ٠ٚرذأ ٘زج جٌٛػٛح ِٓ جٌؼٕٛجْ. جٌؼ١ٍّس، جٌطٟ لا غٕٝ ػٕٙح فٟ أ

 .جٌّزوشز أٚلا ٚػٕح٠ٚٓ جٌّٛػٛػحش غح١ٔح

عرك ٚضذذغٕح ػٓ جٌؼٕٛجْ ِٓ خلاي طفذس جٌغلاف، ٚعٕذحٚي فٟ ٘زٖ جٌّذحػشز 

 .جٌطفظ١ً أوػش ِٓ خلاي ػٕح٠ٚٓ جٌّذط٠ٛحش

 :يفٕٓو انعُٕاٌ -1

٘ٛ ِجّٛػس ِٓ جٌىٍّحش جٌطٟ ضأضٟ أػٍٝ جٌّحدز جٌؼ١ٍّس، ٚضذي ػٍٝ ِذطٛج٘ح: جٌؼٕٛجْ
1

 ،

 ّْ ٘ٛ ٚطف ِذطٜٛ جٌرذع فٟ ألً : جٌؼٕٛجْ جٌج١ذّ)ٌٚٗ ِٛجطفحضٗ ٚششٚؽٗ؛ د١ع ئ

(ػذد ِٓ جٌّفشدجش فٟ غ١ش ئعٙحخ أٚ جلطؼحخ
2

، ٚجٌؼٕٛجْ ذؼذّٖ أٚي ِح ضمغ ػ١ٍٗ ػ١ٓ 

جٌمحسب ضطٛلف ػ١ٍٗ ذحٌطذذ٠ذ ِذٜ سغرس جٌمحسب فٟ ِطحذؼس جٌمشجءز،  ٌٚٗ ػذّز ٚظحتف 

٠إد٠ٙح فؼلا ػٓ أّٔٗ ٠جزخ جٌمحسب، فٙٛ ٠ؼٍّٗ ٠ٚذذد ؽر١ؼس جٌّٛػٛع ٠ٍٚخظٗ، 

٠ٚغحػذ جٌمحسب ػٍٝ ضذذ٠ذ ؽر١ؼس جٌّحدز، ٚجٌطؼشف ػ١ٍٙح ٚضم١١ّٙح،ٌٚزٌه ٠ٕرغٟ جٌؼٕح٠س 

ذىطحذطٗ
3

 .، ٚرٌه ذحٌطم١ذ ذششٚؽٗ ِٚٛجطفحضٗ

 :يٕاصفاث انعُٕاٌ ٔشرٔطّ -2

ٟ٘ أْ جٌؼٕٛجْ : ػٕذ ٚػغ ػٕٛجْ ٌرذع ػٍّٟ ٠ٕرغٟ أْ ضطزوش ج١ذج دم١مس ِّٙس"

ع١مشأ ِٓ لرً آلاف جلأشخحص، ٚئْ جٌز٠ٓ ٠مشؤْٚ جٌٕض جٌىحًِ ٌٍرذع ُ٘ فٟ جٌٛجلغ 

ألً ذىػ١ش ِّٓ ٠مشؤْٚ جٌؼٕٛجْ، عٛجء فٟ جٌّجٍس جلأط١ٍس، أٚ فٟ ئدذٜ لٛجػذ جٌر١حٔحش 

جٌمح١ٔٛٔس جٌطٟ ضمذَ خذِحش ضىش١ف ٚجعطخلاص، ٚئٌٝ جحٔد ػشٚسز جخط١حس ج١ّغ 

جٌّفشدجش جٌٛجسدز فٟ جٌؼٕٛجْ ذؼٕح٠س فحتمس ٔرغٟ وزٌه ط١حغس ٘زٖ جٌّفشدجش ِغ ذؼؼٙح 

جٌرؼغ ذشىً ِؼرش ٚج١ذّ، ٚسذّح وحٔص جلأخطحء جٌٕذ٠ٛس ٟ٘ أوػش جلأخطحء ش١ٛػح فٟ 

"جٌؼٕح٠ٚٓ جٌمحطشز، أٚ لً ئْ شثص أوػش٘ح ئخلالا ذا٠ظحي جٌّؼٕٝ
4
. 

ّْ جٌؼٕٛجْ ٠ىطغد أ١ّ٘طٗ ِٓ جٛدز ِٛجطفحضٗ ٚششٚؽٗ، جٌطٟ ٠ّىٓ أْ ٔجٍّٙح  ٌزٌه فا

 :فٟ جٌٕمحؽ ج٢ض١س

 .ألاّ ٠ىْٛ غحِؼح دطٝ لا ٠غرد جٌطرحعح ٌذٜ جٌمحسب"  -
                                                 

.86ب، صمحمد منير حجا: الأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعية-  1
  

،2008، 1محمد إبراهٌم حسن وآخرون، الدار المصرٌة اللبنانٌة، ط: داي، وباربرا جاستٌل، تر.ا.روبر: كٌف تكب بحثا علمٌا وتنشره-  2
  

.87ص  

.86ب، صمحمد منير حجا: الأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعية-  3  
.86داي، وباربرا جاستٌل، ص.ا.روبر: كٌف تكب بحثا علمٌا وتنشره-  4
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 .أْ ٠طٕحعد ٚٔٛع جٌّحدز -

ألا ٠طؼّٓ وٍّحش ٠ّىٓ جلاعطغٕحء ػٕٙح، ٚألاّ ٠ىْٛ ِخطظشج أوػش ِٓ جٌلّاصَ،  -

ح ٠إدٞ ئٌٝ جٌطذش٠ف، ٚأ٠ؼح ػذَ جٌطشو١ض فٟ جٌؼٕٛجْ ػٍٝ ٚجٙس ٔظش  ّّ ِ

غح٠ٛٔس، ٚػذَ جٌّرحٌغس ٚضجٕد جٌطىشجس فٟ أٌفحظٗ ِٚؼح١ٔٗ ئػحفس ئٌٝ ػشٚسز 

"جٌظذس جٌٍغ٠ٛس، ٚجٌخٍٛ ِٓ جٌىٍّحش جٌّؼمذز ٚجٌظؼرس
1
. 

ّْ خذِحش جٌطىش١ف ٚجلاعطخلاص ضؼطّذ فٟ جلأعحط ػٍٝ دلس  - ضزوش دجتّح أ

جٌؼٕٛجْ ؽرمح ٌّح ضإوذٖ ٔظُ جعطشجحع جلإٔطحؼ جٌفىشٞ جٌّذغد، ٚجلأذذحظ جٌطٟ 

لا ضذًّ ػٕٛجٔح ج١ذج ضظرخ ػشػس ٌٍؼ١حع، د١ع لا ٠ّىٓ أْ ضظً ئٌٝ 

جّٙٛس٘ح جٌّغطٙذف
2
. 

ِٚٓ ِٕطٍك أ١ّ٘س جٌؼٕٛجْ ٚل١ّطٗ جٌؼ١ٍّس ضٕرػك ػشٚسز ئ٠لاء ػٕح٠ٚٓ جٌّٛػٛػحش 

 .جلا٘طّحَ جٌىحفٟ

 :الاْتًاو بعُأيٍ انًٕضٕعاث -3

ِٓ ذ١ٓ جلإسشحدجش جٌططر١م١س جٌطٟ ضغحػذ جٌرحدع ػٍٝ ٚػٛح ضمش٠شٖ ِح ٠طظً 

ذحعطخذجَ جٌؼٕح٠ٚٓ جٌفشػ١س ِٓ أجً جزخ جٔطرحٖ جٌمحسب ٌٍر١حٔحش جٌطٟ ضؼشع فٟ 

جٌطمش٠ش، ٚؽش٠مس ضٕظ١ّٙح، فّٓ جٌظؼٛذس ذّىحْ سؤ٠س جٌٕمحؽ جٌشت١غس فٟ ذذع ِىْٛ 

ِٓ ِحتس طفذس ِح ٌُ ضىٓ ٕ٘حن ػٕح٠ٚٓ فشػ١س ضغًٙ ِّٙس ضطرغ ِشىٍس جٌرذع، فّٓ 

ّْ جٌمحسب لا ٠غطط١غ ضزوش جٌّٛػٛع وىً، ٌٚىٓ ػٓ ؽش٠ك جٌؼٕح٠ٚٓ  جٌّؼشٚف أ

جٌفشػ١س ٠غطط١غ أْ ٠ٍُ ذرٕحء جٌرذع ٚفىشضٗ، فطمغُ طٍد جٌرذع ئٌٝ ٚدذجش ٌىً ِٕٙح 

ّْ جلإشحسز جٌٛجػذس  ػٕح٠ٚٓ ِذذدز ضٛػخ دذٚد جٌرذع ػ١ٍّس أعحع١س، ٚلا شه أ

ّْ جعطخذجَ  ٌٍٕظحَ جلأعحعٟ ٌٍرذع ضجٕد جٌمحسب جٌطخ١ّٓ ٚجٌطشطص، ذحلإػحفس ئٌٝ رٌه فا

جٌؼٕح٠ٚٓ جٌفشػ١س ٠غًٙ ػٍٝ جٌرحدع ِّٙس ئػحدز وطحذس جٌطمش٠ش د١ع ٠ىْٛ ِٓ جٌغًٙ 

ضمذ٠ُ أٚػخ أٚ ضٛع١غ ذرؼغ جلأجضجء دْٚ أْ ٠خً أٚ ٠غ١ش جٌّؼٕٝ جٌشت١ظ ٌٍرذع
3
. 

 :انُصائح انًُٓجيت في ٔضع عُأيٍ انًٕضٕعاثِٚٓ 

أْ ٠طجٕد جٌرحدع ٚػغ ػٕٛجْ فظً ِطحذمح ٌؼٕٛجْ وطحخ ِػلا؛ ئر ئٔٗ ِٓ غ١ش  -

 .جٌّؼمٛي أْ ٠ٍخض جٌرذع ضفحط١ً جٌىطحخ ١ٌخطظشٖ فٟ فظً ِٓ ذذػٗ

ألاّ ٠ىْٛ ػٕٛجْ جٌرذع ِطحذمح ٌؼٕٛجْ جضتٟ ف١ٗ؛ د١ع ٠ؼّذ ذؼغ جٌرحدػ١ٓ ئٌٝ  -

ّْ ػٕٛجْ جٌرذع  ضمغ١ُ ذذٛغُٙ ئٌٝ فظٛي ٔظش٠س، ٚأخشٜ ضطر١م١س ٌىٕه ضجذ أ

                                                 

.86ب، صمحمد منير حجا: الأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعية-  1
  

.86داي، وباربرا جاستٌل، ص.ا.روبر: كٌف تكب بحثا علمٌا وتنشره- -  2
  

.88ب، صمحمد منير حجا: لأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعيةا-  3
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ِططحذك ِغ ػٕٛجْ جٌفظً جٌططر١م١ٓ ٚ٘ٛ خطأ ِٕٙجٟ شحتغ ٌذٜ جٌطلاخ 

 .ٚذظفس ور١شز فٟ جٌرذٛظ ج١ٌّذج١ٔس

 :تطبيق

فٟ ػٛء ِح دسعص دحٚي ضرحدي ػٕٛجْ ِزوشضه ٚجٌؼٕح٠ٚٓ جٌفشػ١س جٌخحطس ذّششٚع 

ذذػه ١ًٌٕ شٙحدز جٌّحعطش ٌطرحدي جٌّلادظحش ٚجلأطمحدجش جٌّمذِس دٛي ِٛجطفحضٗ 

 :ٚششٚؽٗ

 :انتعذيلاث انًقترحت يع انتبرير :يٕاصفاتّ حسب رأيك :انعُٕاٌ

.......................... 

......................... 

.......................... 

................... 

.................... 

.................... 

.......................... 

.......................... 

.......................... 
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.(نقل المعمومات إلى البطاقات)جمع المادة ونظام البطاقات :   الدرس الثالث  

   تعدّ مرحمة جمع المادة مرحمة ميمة جدا في إعداد بحث عممي؛ إذ تتطمب ىذه 
العممية ميارة في اختيار المعمومات المناسبة لموضوع البحث، ودقة في تنظيميا 

وتبويبيا ضمن فصوليا وأقساميا، فكم من باحث أىدر وقتو في جمع معمومات لا 
علاقة ليا بموضوع البحث اعتقادا منو بضرورتيا، وفي النياية أدرك أنو لا يحتاج 

حكام الاختيار لممعمومات  إلييا، فذىبت جيوده أدراج الرياح، لذا عمى الباحث التريث وا 
عن طريق تصميم الخطة المناسبة لموضوع البحث بإدراج كل ما يجب إدراجو، 

واستبعاد ما يجب استبعاده، ولا يتأتى ذلك إلا بالاطلاع الواسع حول موضوع البحث 
وتقصي مختمف جوانبو، ثم جمع المادة مع وتبويبيا مع ضرورة توثيقيا من مصادرىا 

.ومراجعيا  

:جمع المادة: أولا  

البدء بتجميع البيانات والمعمومات وفحصيا فحصا دقيقا، عمى أن تكون ىذه ): أي
المعمومات والبيانات متعمقة بالحقائق الخاصة بالمشكمة، وكثيرا ما يتغاضى الباحث 
عن بعض المعمومات ذات العلاقة بالمشكمة، وغالبا ما يفشل البحث في ىذه الحالة 

لذلك، فبالمقارنة بعمل التحري الجنائي قد تغفل الشرطة بعض الظروف التي أدت إلى 
؛ فميمة الباحث لا تقتصر عمى جمع أيّ معمومة كانت أو 1(ارتكاب الجريمة وأسبابيا

. إغفال بعضيا بل عميو إتقان ميارة التمحيص والغربمة منذ بداية إعداده لمبحث العممي
 لابد من توفر الوثوقية والمصداقية، ويتضمن ذلك النقد الداخمي "ضف إلى ذلك أنو 

ىل المصدر : والخارجي لمصادر المعمومات، وعمى الباحث أن يسأل نفسو دائما
.2"موثوق وتتوفر فيو الدقة والموضوعية أم لا؟، أي الصدق والثبات  

                                                 

.63، 62أحمد بدر، ص: أصول البحث العممي ومناىجو: ينظر-  1
  

.161، ص2007، 1منذر عبد الحميد الضامن، دار المسيرة لمنشر والتوزيع، عمان، الأردن، ط: أساسيات البحث العممي: ينظر-  2
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الأوصاف المفظية والآراء : ويتطمب كل نوع من الأبحاث بيانات معينة مثل
.1والتحميلات، وتختمف أيضا مصادر المعمومات من أفراد وتسجيلات وممفات  

:طريقة جمع المادة  

يفضل أن يدون الباحث المعمومات الخاصة ببحثو ضمن بطاقات أكبر من        "
، ويكتب رأس الموضوع بقمم الرصاص 2التي تستخدم في كتابة البيانات البيبميوغرافية

عمى سبيل التجريب في الركن الأيمن الأعمى لمبطاقة أما الركن الأيسر الأعمى 
اسم المؤلف والمرجع والصفحة باختصار، والتفاصيل تكتب عمى البطاقة : فمكتابة

الصغيرة، وتخصص بقية البطاقة لتدوين المعمومات،واستخدام البطاقة أفضل من كتابة 
المعمومات في كراسة أو ممف، وذلك لسيولة ترتيب البطاقات أو إعادة ترتيبو أو 

.3"إضافة ما يريده الطالب أو حذفو  

:4عمى النحو الآتيشكل البطاقة ويمكن توضيح   

:                                                     رقم التسمسل  
:الناشر والسنة:            المؤلف:                     اسم الكتاب  
:عنوان الفكرة:            الموضوع:                     رقم الطبعة  

 الصفحة البيانات ملاحظات
................
................
................
............... 

.......................................

.......................................

.......................................
...................................... 

......................

......................

......................
.................... 

 

:1ولإتقان ميارة استخدام البطاقات في البحث العممي يمكن الاىتداء بالإرشادات الآتية  
                                                 

.159المرجع السابق، ص-  1 
بطاقات الكتب، الغرض منها أن ٌلم الباحث بمجموعة مصادر معلوماته، فقد ٌجد كتابا مهما فً مكتبة: ٌسمى هذا النوع من البطاقات-  2 

معٌنة، ولا ٌتسنى له الاستفادة منه فً تلك الفرصة، فٌعمد إلى تسجٌل معلوماته الخاصة، ورقمه التسلسلً، واسم المكتبة ونوعه، 
.وملخص ما ٌحتوٌه الكتاب مما له علاقة ببحثه، وذبك فً شكل بطاقة   

.192أحمد بدر، ص: أصول البحث العلمً ومناهجه: ٌنظر-  3
  

.56، ص2007، 4محمد منٌر حجاب، دار الفجر، القاهرة، مصر، ط: الأسس العلمٌة لكتابة الرسائل الجامعٌة: ٌنظر-  4
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اقرأ المعمومات المدونة واعد قراءتيا حتى ىضميا وتحس بيا إحساسا كاملا، وحتى - 
.يمكن أن تصوغيا بأسموبك الخاص  

خطط لمبحث بصفة مبدئية، وذلك بتجميع كل ما يتصل بنقطة واحدة، واستبعاد ما - 
لا يصل بالموضوع ثم توزيع مجموعات البطاقات عمى أبواب أو فصول البحث أو 

:نقاطو آخذا بعين الاعتبار القواعد الآتية  

قاعدة الترابط؛ حيث يجب أن تترابط - قاعدة التنظيم،ج- قاعدة الدليل الكافي، ب- أ
المعمومات فيما بينيا، فالبحث ىو فن براعة استخدام الحقائق والأفكار في موضعيا 

.السميم  

خطط لمبحث بصفة نيائية واستخرج البطاقات واعد ترتيبيا طبقا لما تراه ملائما - 
.لإثبات ما تريد أو نفيو  

: توثيق المادة- ثانيا  

سبق وعرفنا التوثيق، وتطرقنا إلى قواعده، فالتوثيق أمر ضروري في الحفاظ لمحفاظ 
.عمى موضوعية البحث وأمانتو العممية  

:تبويب المادة وتنظيمها- ثالثا  

:مفهوم التبويب- أ  

ىو عممية البناء الشكمي لمبحث أو الطريقة التي يتم بيا تقديم البيانات التي يتضمنيا "
محتوى البحث، وتتوقف عممية التبويب عمى نوعية الجميور المستفيد وعمى اليدف 
ن كان من المتوقع أن تختمف عممية التبويب باختلاف  الذي يسعى إليو البحث، وا 

.الجميور واليدف  

ويختمف التبويب لمبحث عن عناصره؛ فإذا كان التبويب ىو عممية البناء الشكمي أو 
الطريقة عن عناصره؛ فإذا كان التبويب ىو عممية البناء الشكمي أو الطريقة التي يتم 

                                                                                                                                               
.192أحمد بدر، ص: أصول البحث العلمً ومناهجه-  1
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بيا تقديم المضمون في إطار مكوّن من أبواب وأقسام أو فصول، فإن العناصر ىي 
مكونات المحتوى أو المضمون الذي سينظمو ىذا التبويب أو سيتضمنو فيما يسمى 

.وتخضع عممية التبويب لقواعد وأسس معينة. 1"بالخطة أو الفيرس  

:قواعد التبويب- ب  

بعد أن يتم جمع المادة ويتبين لمباحث أن معموماتو تفي بموضوع البحث أو تكاد في 
ينتقل إلى مرحمة التبويب والتنظيم مع اعتماد آليات البحث من شرح وتوضيح وتعميق 

:2ونقد وتحميل، وتخضع ىذه العممية إلى مجموعات من القواعد والأسس  

وتعني أن كل عنصر من العناصر موظف ويعمل في إطار كمي : وحدة الموضوع- 1
متكامل ولا يخرج عنو، ولا يستقل بذاتو حتى لا يصبح عامل اغتراب وانفصال، مما 

ييدد وحدة الموضوع ويعرض الباحث لمخوض في موضوعات أو عناصر غير 
.ضرورية أو غير لازمة لمبحث  

أن يكون كل عنصر من العناصر موظفا في إطار كمي متكامل : العمق العممي- 2
لا يخرج إلى أسبابو وبواعثو، والمضي قدما في التحميل العممي لموصول إلى الجزئيات 

.والتفريعات حيث يأتي البحث كاملا ومتكاملا وشاملا  

: الاتساق- 3  

أي أن يصبح البحث منسجما في مواصفاتو ومتناسقا في أقسامو، حيث تتوافر لكل 
قسم صفة التوازن، فلا يطغى قسم عمى آخر، بل يكون ىناك قدر من التنسيق والتوازن 

.والترابط  

:الوضوح- 4  

ويعني أن يتضمن البحث كافة المعمومات التي تساعد القارئ عمى التوصل بسيولة 
.إلى الفيم الحقيق لما يريد الباحث أن يقولو  

                                                 
.63محمد منٌر حجاب، ص: الأسس العلمٌة لكتابة الرسائل الجامعٌة: ٌنظر-  1

  
.27، 26المرجع نفسه، ص: ٌنظر هذه القواعد والأسس-  2
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:تطبيق  
.اختر كتابا من الكتب المتعمقة بمجال تخصصك وانجز لو بطاقة كتاب- 1  
في ضوء ما درست من المقاييس حدد قضية من القضايا واجعميا موضوع - 2

بحثك، وقدّم فيو مجموعة البطاقات الخاصة بجمع المادة مع ترتيبيا ضمن 
.مجالاتيا، مع ضرورة اعتماد آليات التوثيق  

.حدد الفرق بين تبويب البحث وعناصر البحث- 3  
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 .تجُب انتسهيى ٔانًعارضت: يٕاصفاث انقراءة: انذرس انرابع

     ػشفٕح ف١ّح عرك ِفَٙٛ جٌمشجءز، ٚأٔٛجػٙح ٚششٚؽٙح ٚأغشجػٙح، ٚعٕططشق فٟ 

 .٘زٖ جٌّذحػشز ئٌٝ طفس ِٓ طفحضٙح ذحٌطفظ١ً، ٟٚ٘ ضجٕد جٌطغ١ٍُ ٚجٌّؼحسػس

 :تجُب انتسهيى ٔانًعارضت

      ػٍٝ جٌرحدع أْ ٠غطذؼش فىشٖ ٚرٕ٘ٗ ػٕذ لشجءضٗ ٌّحدز ذذػٗ؛ فحٌمشجءز ػذّز أٔٛجع، 

ٌٙح جٌشحٍِس ٚآخش ِشجدٍٙح جٌٕحلذز ٚجٌفحدظس ٚجٌطذ١ٍ١ٍس ّٚ ٠ٚجد ػٍٝ جٌرحدع ألاّ ٠ىْٛ . أ

ّٓ جٌٕمذ جٌرٕحّء؛  فحٌمشجءز جٌٕحلذز ٟ٘ جٌمشجءز جٌّطٍٛذس "لحستح فذغد، ذً ػ١ٍٗ أْ ٠ج١ذ ف

ِٓ جٌرحدع ١ٌٚظ جٌّطٍٛخ جٌطمرً جلأػّٝ ٠ىً ِح ٠مشأ، ذً ٠ٕرغٟ أْ ٠غأي ٔفغٗ أغٕحء 

جٌمشجءز ػذز أعثٍس
1

 :

ِح جٌزٞ ضغُٙ ذٗ ٘زٖ جٌجٍّس أٚ جٌغطش فٟ جٌطؼر١ش ػٓ جٌّؼٕٝ جٌؼحَ جٌزٞ عحق  -

 .جٌّإٌف ولاِٗ ١ٌرش٘ٓ ػ١ٍٗ؟

 .أ٘زٖ جٌؼرحسز طحدلس ٚضطٛجفك ِٚح أٚسدٖ جٌّإٌف فٟ جٌفظٛي جلأخشٜ؟ -

ِٓ أ٠ٓ جحء جٌّإٌف ذٙزٖ جٌفىشز؟ ًٚ٘ ٔمٍٙح ػٓ غ١شٖ؟ ًٚ٘ ِح ٔمً ػٕٗ ِذً  -

 .غمس؟

 أ٘ٛ دل١ك فٟ جعطخذجَ جٌّظطٍذحش؟؟ -

ّٞ ِشجغ دظً جٌّإٌف ػٍٝ جلإدظحت١حش ٚجٌخشجتؾ ٚجٌّؼٍِٛحش؟ -  .ِٓ أ

 ً٘ ٠ؼ١ف جٌمحسب -

 .ئٌٝ ِؼٍِٛحضٗ جذ٠ذج وٍّّح لذَّ فٟ جٌمشجءز؟ -

٠جد أْ ٠مشأ جٌرحدع ٌٍفُٙ ٚجٌٙؼُ، ٠ٚذمك رٌه ئرج فطخ ػ١ٕ١ٗ ٚػمٍٗ ج١ذّج أغٕحء٘ح، 

ف١ؼشف ِٓ خلاي لشجءضٗ ِظطٍذحش جٌىطحخ ٚوٍّحضٗ جٌّفطحد١س، ٚجٌّغحتً جلأعحع١س 

جٌطٟ ػشػطٙح جٌّشىلاش جٌطٟ ػحٌجٙح ٚعؼٝ ٌذٍّٙح؛ د١ع ئّٔٗ ػٍٝ جٌرحدع أْ ٠طذٛي 

ّْ لشجءز وطحخ ٟ٘ ٔٛع ِٓ جٌّذحدغس، ٚلذ  ِٓ ِشدٍس ئٌٝ أخشٜ فٟ ٔشحد دجتد؛ ئر ئ

ح جٌمحسب ف١ٍظ ػٕذٖ ِح ٠مذِّٗ ِّ ّْ جٌّإٌف لذَّ ِح ػٕذٖ، أ ّٓ جٌرؼغ أّٔٙح ١ٌغص وزٌه لأ . ٠ظ

ّْ ٘إلاء جٌز٠ٓ ٠فىشْٚ ذٙزٖ جٌظٛسز ُ٘ لشجء عٍر١ْٛ، لا ٠ؼطْٛ جٌمشجءز دمٙح ِٓ  ئ

جلادطشجَ
2

 .

                                                 

.55، 54ب، صمحمد منير حجا: لأسس العممية لكتابة الرسائل الجامعيةا-  1
  

.163، 162، ص2007عبد المطيف الصوفي، دار الفكر، دمشق، : فن القراءة-  2  
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ٚجٌمحسب ٘ٛ طحدد جٌىٍّس جلأٌٚٝ ٚجلأخ١شز ذؼذ أْ ٠مٛي ِح ٠مٛي ٠ٚغأي ِح ٠غأي، 

٠مرً، ٠ٚشفغ، ٠ٚٛجفك، ٠ٚؼطشع: ٠ٕٚطمذ جٌىطحخ وّح ٠شٞ
1

 .

١ٌظ ِجرشج ػٍٝ أْ ٠ظذق وً ِح ٠مشأ أٚ ٠إِٓ ذٗ، ذً ػ١ٍٗ أْ ٠فذض " فٙٛ

 ّْ لشجءز وطحخ لا ٠ؼٕٟ جٌطغ١ٍُ ذّذط٠ٛحضٗ أٚ ذحلأفىحس جٌطٟ "٠ّٚذض، ٠ٕطمذ ٠ٚفٕذ، ئر ئ

ػشػٙح أٚ جٌمؼح٠ح جٌطٟ ػحٌجٙح ٚجٌمرٛي ذٙح دْٚ ِٕحلشس، ذً ػ١ٍٗ أْ ٠ذٌٛ ذذٌٖٛ ذ١ٓ 

جٌذلاء ٠مشأ جٌغطٛس ِٚح ٚسجء جٌغطٛس ذّح ٠شرٗ جٌذٛجس جٌؼٍّٟ ذ١ٕٗ ٚذ١ٓ جٌّإٌف، ئّٔٗ 

ّْ جٌّإٌف ٠جٍظ ذشخظٗ ئٌٝ  ٔمحػ ذ١ٓ ؽشف١ٓ لظذ جٌطؼٍُ، جٌمرٛي أٚ جٌشفغ وّح ٌٛ أ

"جٌمحسب ١ٌٚظ ٕ٘حن ِح ٠ّٕؼٗ ِٓ جٌطؼر١ش ػٓ سأ٠ٗ ذظشجدس ٚٚػٛح
2

، ٌٍٚمشجءز ٚلطٙح 

ّْ جٌمشجءز جٌٕحلذز ٚجٌٛجػ١س ضغطط١غ أْ "ِٚٛجطفحضٙح دطٝ ضىْٛ ِجذ٠س ٔحفؼس؛ د١ع ئ

"ضشضفغ ذّغطٜٛ لشجءضٕح ٚأْ ضجؼٍٙح ضٛفش وػ١شج ِٓ جٌجٙذ ٚجٌٛلص
3

 .

ػذَ جٌطٛلف ػٕذ دذٚد جٌفُٙ جٌؼحدٞ ذً ٠غطذػٟ ِٕحّ جٌطؼّك، ٚفٟ ٘زج "ٚ٘ٛ ِح ٠غطذػٟ 

لا ضمشأ : )جٌزٞ ٠مٛي ف١ٙح (bacon) (ذ١ىْٛ)جٌّمحَ ٠ٕرغٟ جٌطزو١ش ذٕظ١ذس جٌؼحٌُ 

ٌٍّؼحسػس ٚجلإٔىحس ٚجٌطف١ٕذ، ٚلا ٌلاػطمحد ٚجٌّٛجفمس، ٚلا ضمشأ ٌّجشد جٌّذحدغس جٌفحسغس، 

"(ذً جلشأ ٌٍطأًِ ٚجٌطرظش ٚجٌّٛجصٔس ٚئِؼحْ جٌٕظش
4

 .

ًّ ٘زج ػٍٝ جٌرحدع أْ ٠مٛي " أٔح أفُٙ ٚأعطٛػد لرً أْ ٠مٛي أٔح ألرً أٚ : ٚلرً و

ّْ جٌمرٛي أٚ جٌشفغ ٚجٌذىُ وً ضٍه جلأدىحَ جٌطٟ ضغطٕذ ئٌٝ فُٙ ٚجعط١ؼحخ  أسفغ لأ

لا أفُٙ ِح ضمٛي : ٟ٘ أدىحَ ِطغشػس غ١ش ِٕظفس، فأٔص لا ضغطط١غ أْ ضمٛي ٌشخض ِح

ٌىٕٟ أػطمذ أٔه ِخطة، ٚػٍٝ جٌرحدع فٟ دحي ػذَ ِٛجفمطٗ ٌٍفىشز ألاّ ٠ٕظّد ٔفغٗ 

خظّح ٌٍّإٌف، ذً ٠شدّ جٌذجس ذحٌذجس ٚجٌشأٞ جٌؼٍّٟ ذحٌشأٞ جٌؼٍّٟ، ٚػ١ٍٗ فٛق رٌه 

"ضؼ١ًٍ أعرحخ سفؼٗ ذظٛسز ِمٕؼس ذؼ١ذز ػٓ جٌؼشٛجت١س
5

ّٞ ذحدع أٚ  ًّ دىُ ٠طٍمٗ أ ؛ فى

ّٞ ولاَ ٠ٕمٍٗ ِغإٚي ػٕٗ ٚذّجشد ئؽلالٗ ٠ؼذّ ِطر١ٕح ٌٗ .  أ
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